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об разователыrой платформ ы <<Сферум>> lIри осуществлеIIии

образова,гельrIой деятельIIости МАОУ (СОШ Nb 15"

1. Обrlцие lIоложения

1"1. IIас]]оящее положение рсl,улируе,г rloprllloк использоваI{ия

информационцо-коммуникациоtтной образоrзатеriъной uлrатформы <Сферум>

(лалсе - икоП <Сферум>, образg]атеJtыlаrr шllатформа, коммуникациошная

платформа) при реаjIизации образоватеJIыIых шрограмм, организации

дистаIlциоrrrrой коммуникации между участниками образовательных

отI{ошеIIий в МАоУ (СоШ м 15)

1.2. ГIоложение об испопъзоваIлии иItоП <Сферум> разработано на

основ анИи слеl(уIоIцих норМа гивно-Право I]ых ак,гов и локументов :

иrrформации,

(Dедера.шr,ныЙ закоЕ от 29.|2.2012 J\ь27з-ФЗ коб образовании в

Российской Федерации) ;

IIостановJIеIIие ПравительстIjа PcD о,г 11,.|0.202з Jф 1678 (об

утвержделlии ПравиJI применения организациями, осуществляIощими

образоватеJIьЕIуIо деятелыIостъ, эJIектроцного обучения,

дистаI{ционных образоватеJIъIIых техI,IоJIогий при реаJIизации

образова геJIыIых программ> ;

uрикаЗ i\zIиIrистерстI]а lrросuоrrlения Российской Федерации от

04.|о.2о23 JФ 7з8 (об утI]срх(lIении федеральFIого перечня

электронtlых образовательных pecypcol], допушIенных к исполъзованию

шрИ реализациИ имеIощиХ государСтвонную аккредитациIо

образоватеЛIlНЫх програ\4м I-IачаJII)ноГо общего, основног<j общего,
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среднего общего образования> (далее Приказ Минпросвещения

России JФ 7З8);

прикz}з Минцифры России от 15.07.2022 J\b 54211 <О мероприятиях по

созданиЮ элементов федеральной государственной информационной

системы <<Моя школа), обеспечивающих ре€lJIизацию ее функций, и

мероприятиях IIо созданию федеральной государственной

информационной системы <<Моя школа);

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от

28.09.2020 j\b 28 <Об утверждении санитарных правил СП 2.4.з648-20

<Санитарно-эпидемиологические требования к организациям

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи>;

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от

28.01 .202| Ns 2 коб утверждении санитарных правил и норм СанПиН

|.2.з685-2t <<Гигиенические нормативы и требования к обеспечению

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды

обитания> (далее - СанПиН 1.2.3685-2l);
(МР 2.4.оз30-2з. 2.4. Гигиена детей и подростков. Методические

рекомендации по обеспечению санитарно-эпидемиологических

требований при реализации образовательных про|рамм с применением

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

методические рекомендации), утвержденные главным

государственным санитарным врачом рФ 29.08.202З (далее мР
2.4.0330-23);

писъмо Министерства просвещения РФ от т.а7 .2023 j\b 04-42з <<об

исполнении протокола)) (вместе с <<методическими рекомендациями

для педагогических работников образовательных организаций общего

образования, образоватеfiьных организаций

профессионаJIьного образования, образовательных

22.02.2022 J\ъ 04-\27 <<о

26.08.2022 J\b 04-64З (о

среднего
организаций

дополнительного образования по использованию россииского
програмМного обеспечениrI при взаимодействии с обучающимися и их

родйтелями (законными представителями)>);

письмо Министерства просвещения РФ от

направлении методических рекомёндаций>;
письмо Министерства просвещения РФ от

направлении информации) ;

(дата обращения: |8.03 .2024).

1.3. Положение принимается педагогическим советом, имеющим право

вносить в него изменения'и дополнения, с учетом мнения совета

Обlлrающихсяи совета родителей, вводится в действие прикЕвом директора.



2. Организация работы участников образовательных отношений в

ИКОП <<Сферую>

2.t. Образовательная организация tIри осуществлении

образовательной длительности использует возможности образовательной

платформы, интегрированной с автоматизированной информационной

системой <<Электронная Пермская Образовательная Система>> (далее _ Аис
(эпос>). О принятом решении образовательн€ш организация доводит до

сведения участников образовательных отношений не позднее 1 мая текущего

учебного года путем ее размещения в открытом доступе на официальном

сайте образовательной организации в сети <<интернет), а также рzlзмеIцает

приказ директора о назначении ответственных лиц за поддержку

применяемых технологий.
2.2. Специалисты образовательной организации создают условия Для

обеспечения возможности использования участниками образовательного

процесса про|раммного обеспечения икоп <сферум>. Распределение

обязанностей среди работников учреждения в части переноса ранее

созданных чатов с педагогами, учащимися и родителями из иностранных

мессенджеров в Вк Мессенджер, организации подключений пользователей к

новым чатам, информирования о;возможностях образовательной платформы

осущес.твляется администрацией учреждения в ходе разработки локаJIьных

актов организации и документ ации, реryлирующей трудовую функцию
специаJIиста.

2.з. Ддминистративно * управленческий персонЕtл образовательной

организации координирует образовательные процессы:

издает локаJIьные акты и организационно распоряДительные

докуменТы, регулирующие вопросы использования коммуникационной

платформы;

работников образовательной организации;
из числа педагогических

организации по ссылке-

приглашению в созданный класс <<Учительская)) в полЬЗОВаТеЛЬСКОЙ

роли (у{итель>> либо обеспечивает присоединение к образовательной

организации посредствам связывания учебного профиля в ИКОП
<Сферум) и аккаунта в АИС кЭПОС>;

матери€Llr для р€Lзмещения администратором образовательной

платформы публикаций в кан€шах и чатах образовательной

организации (<Общешкольный канал), канаJI <<ДдминистрациrI)) и др.)

для эффективной организации управленческих процессов;
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обеспечивает коммуникационное взаимодействие

рабочих встреч и совещаний в онлайн или
(в чатах, проведение

гибридном формате

посредством создания видео-конференц-связи) с участниками

образовательных отношений для решения управленческих задач в

чатах, созданных в учебном профиле в vк-мессенджера;

мессенджере участниками образовательных отношений, в том числе,

для пр о ВедениЯ дистанцИонныХ мероприя тий и учебных занятий:'

ежедневный мониторинг фактически

присутствующих/отсутствующих/заболевших обучающихся в период

проведения дистанционных занятий с обучающимися, подаёт данные

сведениJI администр ации образовательной организации;

обеспечивает сотрУдников образовательноЙ организации техНическимИ

средствамИ обучениЯ, развитие матери€rльно-технической базы,

необходимоЙ длЯ использования возможностей икоП <Сферум>

(доступ к информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

средствам вычислительной техники, программному обеспечению и

презентационному оборулованию и др.);

организует методическое сопровождение педагогов при организации

дистанционного обучения; -
и ДР.

2.4. ДдминистраТор ИКОП <Сферум) подгоТавливаеТ площадкУ для

регистрации участников образовательного процесса, осуществляет

поддержку применяемых технологий посредством выполнения следующего

комплекса задач:

- организует регистрацию образовательной организации на

образовательной платформе посредством подачи заявки на адрес

info@sferum.ru с приложением прикЕва о н€вначении администратора с

указанием своих контактных данных;

- назначает дополнительных администраторов Икоп <сферум) из числа

гrриiоединившихся на платформу педагогических работников после

р егистрации личного каб инета о бр€}зо вателъной орган изации;

вносит, редактирует и удzLляет' информацию об образовательной

организации В личноМ кабинете учреждения ИКоП <Сферум>;

осуществляет взаимодействие с муниципчlльнъjм куратором икоп
<сферум>, со службой технической поддержи по вопросам

использОваниЯ функциОнала образовательной платформы;

- связывает свою учетную запись в дис кэпос> с учебным профилем

ИКОП <Сферум>;
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- осуществляет проверку н€шичия автоматически созданных классных и

родительских чатов, учительской;

- при необходимости создает структуру образовательной организации,

компонентом которой является класс (группа), в соответствии с

утвержденной номенкJIатурой ;

- при необходимости создает произвольные чаты с участниками
образовательных отношен иЙ длтя организация внеучебноЙ деяТельностИ

обучающихся (проектная деятельность, проведение классных часов,

экскурсиЙ, олимпиад, онлаЙн-марафонов и др.);

- при необходимости создает и направляет педагогическим работникам,

родителям и обучающимся ссылки-приглашения для присоединения в

соответствующий чат В соответствующей пользовательской роли на

платформу;

- при необходимости прикрепляет педагогических работников,
выполняющих должностные обязанности классных руководителеи, по

учебным классам/группам в соответствии с утвержденным

руководителем образовательноЙ организации распределением
классного руководства;

- редактирует информацию, связанную с движением обучающихся и

педагогических работниковrобразовательной организации ;

- аннулирует невостребованные ссылки-приглашения на присоединение

к образовательной организации с целью обеспечения информационной

б езопасно сти участнико в образовательных отно ше ний;

- публикует новости, объявления и иную информацию о деятельности

учреждения в общем кан€Lпе образовательной организации по запросу

администрации организации педагогических

работников;
- планирует, организовывает и сопровождает трансляции, проводимые

образовательной организацией ;

- окЕвывает помощь поддержку участникам образовательных

отнdшений по эффективному использованию функционала учебного
профиля VК-мессенджер ;

- доводит до сведения администЁации образовательной организации

статистические данные по,

образо вательноЙ орган изации ;

исполъзованию платформы в

_ иДР.
2.5. Классный руководитель обеспечивает взаимодействие между

образовательной организацией, обуrающимся и ихродителями (законными

образовательной

представителями) по вОпросам использования функционаJIьных



возможностей учебного профиля в vк-мессенджере для решения учебных и

вне учебных задач в классе/группе:

- присоединяется
приглашению в

роли ()rчитель>>

к образователъноЙ организации rто ссылке-

созданный класс ((учительская) в пользовательской

либо обеспечивает присоединение к образовательной

организации шосредствам связывания учебного профиля в ИкоП

<Сферум)> и аккаунта в АИС <ЭПОС>;

- осуществляет информирование об использовании в деятельности

образовательной организации ресурсов икоп <сферум), а также о

необходимых действиях со стороны родителей и обучающихся для

исrтользОваниЯ образовательной платформы на родительских собраниях

и классных часах;

- обговаривает правила поведения пользователей в сообществах и мерах

ответственности за нарушение действующего законодательства на

уроках посвященных теме информационной безопасности, классных

часах;

- принимает участие в обучающих мероприятиях по исполъзоваЕию

возможностей икоП <Сферум) в обрЕ}зовательном процессе;

- организует присоединение обучающихся и родителей (законных

представителей) к автоматtrfчески созданным классных и родительским

чатам;

- при необходимости создает дополнительные чаты с участниками

образовательных отношениЙ для коммуникационного взаимодеЙствия с

целью решения определенных образовательных задач;

поддерживает и развивает коммуникацию в чатах с участниками

оОр€}зовательных отношениЙ с использованием функционаJIа учебного

профипя в VК-мессенджере,' вкJIючzш возможности организации и

проведения мероп рия,гиЙ в дистанционном формате ;

- проводит родительские собрания поёредством видеоконференцсвязи в

случае есJIи провести встречу с личным присутствием невозможно;

- при необходимости создает произвольные чаты с участниками

образовательных отношений для организация внеучебной деятельности

обучающихся (проектная деятелъность, проведение классных часов,

экскурсиЙ, олимпиад, онлаЙн-марафонов и др.);

- несёт ответственностъ за модерацию и блокировку контента,

размещённого на странице подконтрольного ему кан€Lпаlчата,

принимает меры по удаIIению соответствующих материапов со

страницы в случае появления контента, который противоречит

деЙствуюIцему законОдателъству Российской Федерации иlили

нарушает права и законные интересы третьих лиц;



_ идр.
2.6. Педагогический

дополнительного образования), ведущий учебные

координирует процессы по исполъзованию функцион€Lпьных

- создает учебные чаты по предмету на стороне

обучающимися, организует присоединение учащихся

АИС (ЭПоС) с

к чатам;

работник (учитель-предметник, педагог

дисциплины,
возможностей

учебного профиля в vк-мессенджере для решения образовательных задач:

- создает учебный профиль на образовательной платформе, связывает

свою учетную запись в дис (эпос) с учебным профилем Икоп

<Сферум>;

- принимает участие в обучающих мероприятиях по использованию

возможностей икоп <сферум> в образовательном процессе;

- планирует онлайн-звонки для проведения дистанционного занятия с

обучающимися, публикует запланированный звонок в расписании

электронного журнала и дневника АИС <ЭПОС>;

- провоДит онлайн-занятиrI с обучающимися посредством исполъзования

vк-мессенджера в соответствие с санитарно-эпидемиологическими

требованиrIми и рекомендациями по ре€lJIизации образовательных

про|рамм с применением электронного обучения и дистанционных

образовательных технологtй ;

- осуществляет общение в групповых/индивиду€шьных чатах между

педагогами, учащимися и родителями;

- осуществляет отправку и хранение учебных материttгIов;

- организовывает ежедневный мониторинг фактически

присутствующих/отсутствующих/заболевших обучающихся в период

проведения дистанционных занятий с обучающимися, подаёт данные

сведениrI администрации образ'овательной организации ;

- при необходимости создает произвольные чаты с участниками

образовательных отношений для организация внеучебной деятельности

обучаюЩихся (проектная деятельностъ, проведение кJIассных часов,

экскурсий, олимпиад, онлайн-марафоIIов и др.);

осуществляет онлайн-звонки обучающимся в созданных чатах по

предмету согласно утвержденному расписанию занятий в период

проведен ия дис"г анционных занятий ;

поддерживает и развивает комNIуникацию в, чатах с }rчастниками

образователъных отношений с использованием функцион€LIIа

цифрового сервиса, включая возможности организации и проведениrI

уроков, занятий с применением дистанционных образователъных

технологий;
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несёт ответственность за модерацию и блокировку контента,

размещённого на странице подконтрольного ему канапа"/чата,

принимает меры шо удаIIению соответствующих матери€UIов со

страницы В случае появления контента, который противоречит

деЙствующему законодательству Российской Федерации иlили

нарушает права и законные интересы третьих лиц;

и др.

образовательного процесса3.1 . .Щля реulllизации
образовательная организация

организовать дистанционное

3. Организация уроков с применением дистанционных образовательных
технологий

неI1рерывности
в соответствие с прик€вом директора может

обучение по образовательным про|раммам в

(карантин);

субъекта Российской

Федерации, осуществляюIцего государственное управление в сфере

образования.

з.2. Щля проведения дистанционных занятий с начала уlебного года

проводится организационная работа с участниками образователъного

процесса по испоЛьзованиЮ и изучеНию возМожностей икоП <Сферум>,

образовательная организация осуществляет информирование о возможности

про|раммы с применением электронного

технологий, а также обобразовательных

организационных и технических требованиях для проведения

дистанционных занятий на родительских собраниях, классных часах, в ходе

личных встреч и звонков с родителями и обуlающимися, а также

посредством р€}змещения сведений на официаJIьном сайте образовательной

ВК Мессенджера с родителями (законными

обучающимися, в общешкольном канЕLле

ре€Llrизации образовательной

обуlения и дистанционных

организации, в чатах

представителями) и

образовательной платформы.
3.З. Щистанционное обучение может быть организовано в случае

соблюдения организационных и технических требований для проведениrI

дистанционного урока:

обучающиеся (привязка аккаунтов дис (эпос) и учебного профиля

икоп <сферум) либо присоединение к учебным чатам по ссылке), в



каждом учебном чате назначен администратор из числа педагогов-

микрофон, камера, Интернет-соединение);

видеозвонку в созданных чатах по предмету образовательной

платформы, проведена проверка работоспособности планируемого к

использованию оборулов ания.

использование мобильных телефонов обучающимися для }пrастия в

дистанционном уроке не допускается.
з.4. Щля проведения диuганционных занятий с использованием Икоп

<сферум>> образовательная организация корректирует расписание занятий и

продолжительность уроков в соответствие с нормативами, утвержденными
СанПиН |.2.з685-2|, график проведения текущего контроля и итоговогО

контроля по учебным дисциплинам, а также информирует о данных

изменениях родителей (законных представителей) и обучающихся.

3.5. С целъю сохранения здоровья обучающихся и педагОгическиХ

работников в ходе дистанционных учебных занятий проводится гимнастика

для глаз, упражнения для снятия напряжения с мышц тела и повышения

активности центра-гtьной нервной системы в соответствие с методическими

рекомендациями по обеспечению санитарно-эпидемиологических
может увеличиватьсятребований МР 2.4.0зз0-2з, а также

продолжительность времени отдыха обучающегося между занятиями.

з.6. При ре€tлизации образовательных программ с применением

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий

образовательная организациrI вносит соответствующие корректировки в

рабочие программы и (или) учебные планы в части фор, обучения (онлайн-

лекциlI, онлайн-Консулъта ция и др. ), техни,iеских средств обучения.

3.7. В случае письменного отк€l'за родителей (законных представителей)

и обучающихся старше 18 лет от проведения дистанционныХ занятиЙ

посредством использования ресурсов Икоп <сферум), а также отсутствия

возможности обеспечить обучающегосil техническими средствами обучения

для проведения дистанционного урока с использованием образовательной

платформы администрацией образовательной организации может быть

предложено:
просмотр записей уроков для самостоятельного изучениЯ тем занятий,

в случае если педагогами-предметниками производиласъ запись, сдача

выполненных заданий по итогам изучения темы посредством

предметников;
н€Lпичие у обучающихся
(компьютер, ноутбук,

и педагогов электронных средств обl^rения

планшет, смарт-ТВ, наушники/колонки,
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црикрепления файла в дис (эпос) не позднее 2ух дней со дня

проведения заня,гия;

самостоятельное изr{ение обучающимся тем урока с использованием

иЕых государственных информационных систем (ФгиС ((Моя школа),

дис (эпос>) и электронных образовательных ресурсов, допущенных

к исполЬзованиЮ согласнО ПриказУ Минпросвещения России J\lb 738;

использованием традиционных фор, обучения.

4. Права и обязанности участников образовательЕых отношении

отношений, использующие4.|. Участники образовательных

функцион€шъные возможности учебного профиля в vк-мессенджере вправе:

техническоЙ поддержки iпfо@ stЪrurп.ru;

в службу тех_нической поддержки по адресу электроннои почты

info@sflerum.ru при возникновении проблем с регистрацией и

использОваниеМ возможностей образовательной платформы;

вопросы использования образовательной платформы, а также с

информационными ресурсам и инструкциям, рzвмещенным на сайте

prof-sferum.ru, i

соглашением ИКОП <Сферум)).

4.2. Участники образовательных отношений, использующие
VК-мессенджерефункционаJIьные возможности у^rебдого профиля в

учебного профиля в ИКОП кСферум>;

также оператора Икоп <сферум>) о несанкционированном доступе к

аккаунту образовательноЙ платформы ;
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ненормированной лексики и оскорблений Других участников
образовательного процесса;

не размещать в чатах информацию и объекты, которые моryт

нарушить права и интересы других лиц, соблюдать деЙствующее

российское и международное законодательство;

пользовательским соглашением Икоп <сферум).

5. Заключительные положения

5.1. Настоящее положение вводится в деЙствие с моМенТа еГО

подписания и утверждения.
5.2. Настоящее положение действительно до принятия нового

Положения.
5.3. Вопросы, не урегулированные настоящим ПоложениеМ, ПОДЛеЖаТ

урегулированию в соответствии с действующим законодательством рФ,

Уставом образовательной организации и иными JIокчLIьными нормативными

актами.


